KNIHOVNI RAD

Jablunkovské centrum kultury a informaci, prispévkova organizace
knihovna

I. Zakladni ustanoveni

CL1

Poslani a ¢innost knihovny

. Jablunkovské centrum kultury a informaci, ptispévkové organizace — knihovna (dale
jen ,knihovna®) je zfizena jako pfispévkova organizace mésta Jablunkov.

. Knihovna je evidovana u Ministerstva kultury Ceské republiky jako vefejna — zakladni
knihovna pod ¢islem 3655/2003.

. Knihovni #ad knihovny (déle téZ jen ,,KR®) je vydan na zakladg zfizovaci listiny
schvélené usnesenim zastupitelstva mésta ¢. 19/2001 ze dne 8. 3. 2001.

. Knihovni fad vymezuje vztah mezi knihovnou uzivateli a podminky poskytovani
knihovnickych a informa¢nich sluzeb.

. Podle § 4 a §12 zakona ¢&. 257/2001 Sb., knihovni zakon, v platném znéni, (dale jen
,.knihovni zdkon*) knihovna realizuje pravo ob&ana na svobodny a rovny pfistup

k informacim a tim napliiuje ¢1. 17 odst. 4 Listiny zakladnich prav a svobod. Princip
rovného piistupu k informacim je posilen skute¢nosti, Ze vybrané vefejné knihovnické
a informaéni sluzby jsou poskytovany zdarma, aby bylo vylouc¢eno limitovani jejich
dostupnosti. Rovny pfistup sou€asné nevylucuje preference urcitych skupin uzivatel
v knihovné.

CL2

Verejné knihovnické a informacni sluzby

. Knihovna poskytuje uzivatelim vefejné knihovnické a informacni sluzby tak, jak jsou
vymezeny v prislusnych ustanovenich knihovniho zékona. Jsou to zejména:
a) zpiistuptiovani dokumentt z knihovniho fondu knihovny nebo prostfednictvim
meziknihovnich vypijénich sluZzeb (MVS) z knihovniho fondu jiné knihovny;
b) poskytovéni ustnich bibliografickych, referen¢nich a faktografickych
informaci a reSersi;
¢) zprosttedkovani informaci z vnéj$ich informaénich zdrojl, zejména informaci
ze statni spravy a samospravy;
d) umoznéni pfistupu k vn&jsim informa¢nim zdrojiim, ke kterym m4 knihovna
bezplatny piistup, pomoci telekomunika¢niho zafizeni (internetu);
e) kulturni, vychovné a vzdélavaci ¢innosti;
f) poskytovani reprografickych sluzeb.



Sluzby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovniho ¥adu (déle jen KR) poskytuje knihovna
bezplatné.

. Knihovna poskytuje za thradu tyto sluzby: reprografické sluzby, reSersni a jiné
informacéni sluzby, sluzby za administrativni tkony spojené s registraci uZivateld,
MVS - poplatek zahrnuje postovné a balné. Tyto sluzby knihovna poskytuje v souladu
s pozadavkem § 4 odst. 2 pism. a) aZ c), odst. 4 zék. ¢. 257/2001 Sb., knihovniho
zakona, tzn., Ze uhradu za né¢ mtze poZadovat jen do vySe skute¢né vynaloZenych
néakladd.

. Vesker¢ finan¢ni ¢astky (manipula¢ni poplatky, sankéni poplatky apod.) jsou
knihovnou a¢tovany ve vysi stanovené Cenikem, ktery je ptilohou tohoto KR.

I1. Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb

CL3

Registrace uzivatele

. Registrovanym uZivatelem knihovny se muze stat kazda fyzickd nebo pravnickd osoba
vydéanim priikazu uZivatele na zadklad€ vyplnéné ptihlasky ovétené knihovnikem podle
osobnich dokladu uzivatele.

. Knihovna vyZaduje k registraci nasledujici osobni udaje: jméno, pfijmeni, adresu
trvalého bydlisté, datum narozeni, ¢islo OP, email ¢i telefonni Eislo.

. Dé&ti do 15 let se stanou uZivatelem na zéklad¢ pisemného souhlasu zdkonného
zastupce.

Osobni tidaje uzivatelt bude knihovna zpracovavat v souladu s Obecnym natizenim o
ochran€ osobnich tdaji (EU) 2016/679. Pouteni o ochrané osobnich udajt je piilohou
tohoto KR.

ClL 4

Zikladni povinnosti a prava uzivateli knihovny

. Uzivatelé jsou povinni fidit se KR a dodrzovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit
stanovenym opatfenim, ktera jsou potfebna pro udrzeni pofddku a ochrany majetku.
Jsou povinni zachovat v prostorach knihovny klid a pofadek.

. Jestlize uZivatel nedodrZuje tato opatfeni, mizZe byt do¢asné€ nebo trvale zbaven prava
pouzivat sluZeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zplisobenou $kodu a
povinnosti nahradit ji podle platnych ptedpist.

. Pfipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozZné podévat pisemn€ nebo Ustné
knihovnikovi.



CL5
Pokyny pro vyuZivani vypocetni techniky

. Uzivatel je povinen pouzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu
knihovna poskytuje.

. Ugzivateli je zakdzano kopirovat a distribuovat ¢asti opera¢niho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a programil v knihovné.

. Utivatel miize kopirovat na pfenosné média informace ziskané z internetu, databazi a
elektronickych zdrojti z fondu knihovny, pokud to dovoluji licenéni podminky.

. Ugzivatel nese plnou odpovédnost za své ptipadné zasahy do konfigurace pocitace,
které by jakymkoliv zpiisobem mohly mit vliv na provoz pocitade, dale je uzivatel
plné odpovédny za skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostfedky vypocetni
techniky v&etné& $kod zptisobenych jim zanesenymi po&itadovymi viry.

. Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zakon €. 121/2000
Sb. o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zmeén€
nékterych zakont (autorsky zékon), v platném znéni a ostatni predpisy.

II1. Vypujéni rad
CL 6
Zpristupfiované knihovni dokumenty

. Knihovna ptjéuje knihovni dokumenty (déle jen dokumenty) z vlastniho knihovniho
fondu, z knihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich sluZeb nebo
prostiednictvim vyménnych soubord.

. Meziknihovni sluzbu zprostiedkuje knihovna na pozadani uzivatele podle § 14
knihovniho zékona, vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a metodickych
pokynt NK CR.

€17
Rozhodnuti o pijéovani

_ Mimo knihovnu si miiZe uZivatel paj¢it viechny dokumenty uvedené v ¢l. 6 odst. 1
tohoto KR s vyjimkou dokumenti:
a) kterym by hrozilo nebezpe¢i nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,
b) které jsou zapotiebi k béZnému provozu knihovny,
¢) jejichz pajéovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi pfedpisy (poruseni
autorskych prav, Sifeni faSistick, rasistické, pornografické literatury apod.),
d) které byly vyptjéeny z jinych knihoven prostednictvim meziknihovni
vypijéni sluzby s podminkou vypuj &ky v pouze v prostorach knihovny.



CL 8
Postupy p¥i ptjéovani

Pfed pfevzetim vypijcky je uZivatel povinen prohlédnout si dokument, ihned ohlasit
vSechny zdvady a ovéfit si zapis zéavad ve vypuj¢nim tiskopise, resp. v poznamce
automatizovaného vyptjéniho systému.

UZivatel miize poZadat o rezervaci dokumentu tistné — osobné v knihovng, pisemné —
elektronickou postou ¢&i online ve svém uZivatelském kontu.

CL9
Vypiijéni lhity

Vypujéni Ihiita pro pjéovani mimo knihovnu je zpravidla 1 mé&sic. Vypijéni lhita
muiZe byt prodlouZena aZ tiikrat o jeden mésic, poZada-li o to uzivatel pted jejim
uplynutim a nezada-li dokument dal3i uZivatel. Prodlouzeni vypijéni lhity smi uZivatel
realizovat on-line ve svém &tenafském kont& nebo pozadat sluzbu v pijéovng, a to vzdy pred
ukonéenim vypujéni lhity. Je-li prekrogena vypujéni lhiita, nelze vyptijéku v reZimu on-line
prodlouzit.

Knihovna je opravnéna v odiivodnénych ptipadech stanovit krats vypujéni lhitu
pripadné Zadat vraceni pijéeného dokumentu pied uplynutim vypujéni lhity.

ClL. 10

Vraceni vypijéeného dokumentu

UZivatel je povinen vratit vypiij¢eny dokument v takovém stavu, v jakém si jej,
vypijcil. Jinak nese odpovédnost za vSechny zjisténé zavady a je povinen uhradit
knihovné néklady na opravu dokumentu, popfipad¢ uhradit $kodu jako pti ztrate
dokumentu.

Je zakédzano zpracovavat text vyptijéeného dokumentu graficky podtrhavanim,
zvyraziiovanim, psanim pozndmek na okraj anebo jinym zplsobem do vypiijéeného
dokumentu zasahovat.

b4
ClL 11
Prava a povinnosti uzivateli pro pajéovani mimo knihovnu

Pro ptjcovani knihovnich fondd plati ustanoveni ob&anského zakoniku o pujcovani
véci.

UZivatel nesmi vyptjéeny dokument pijéovat dal$im osobam. Ruéi za ngj po celou
dobu vypujcky.

UZivatel ru¢i za vyptjéeny dokument do té doby, dokud m4 knihovna o vypujéce
zaznam. Pfi vraceni dokumentu uZivatel na vyzddéani obdr2i potvrzeni o vraceni.
JestliZe uzivatel nevréti pijéeny dokument ve stanovené lhits, GStuje knihovna
uZivateli poplatek z prodleni (zpozdné).



N —

JestliZe uZivatel ani po upomenuti pij¢eny dokument nevrati, bude se vraceni vymahat
pravni cestou. Pfi vymahani piij¢eného dokumentu pravni cestou uétuje knihovna
manipula¢ni poplatek jako ndhradu za naklady spojené s ptipravou tohoto vymahani i
néklady pravniho zastoupeni.

Do vypotadani pohledavek mé knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani vsech
sluzeb.

Cl. 12
Reprografické a jiné kopirovaci sluzby

Knihovna mtize podle povahy dokumentu nahradit jeho pijéeni kopii.

Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fondd knihovny, anebo z fonda
jiné knihovny v ramci meziknihovnich sluZeb. UZivatel, pro kterého byla kopie
zhotovena, je povinen s ni zachézet v souladu s ustanovenimi zakona &. 121/2000 Sb.,
(autorského zakona).

Knihovna miize odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi
predpisy (porueni autorskych prav, Sifeni fasistické, rasistické, pornografické
literatury apod.).

Knihovna miiZe pro svého uzivatele objednat zhotoveni kopie v Eeskych knihovnach
nebo v zahrani¢i. Objednavka kopie v tomto pfipadé podléha ustanovenim o
meziknihovnich sluzbach. Uzivatel, pro kterého byla takto kopie zhotovena, je
povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi autorského zakona a v souladu s
ustanovenimi knihovny, jez kopii zhotovila.

IV. Postihy nedodrzeni ustanoveni Knihovniho Fadu

Cl. 13
Ztraty a nahrady

Uzivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve lhité
stanovené knihovnou nahradit skodu.

O zpisobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovna. MliZe pozadovat ndhradu $kody
uvedenim do ptivodniho stavu obstaranim nahradniho vytisku téhoz dokumentu ve
stejném vydani a vazbé nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. JestliZze uvedeni do
puivodniho stavu neni mozné nebo ucelné, mize knihovna pozadovat jako ndhradu
totéz dilo v jiném vydani, jiné dilo, anebo finan¢ni ndhradu. Finanéni ndhradu
stanovuje knihovna.

UZivatel je povinen hradit i v§echny naklady, které knihovné v souvislosti se ztratou
vznikly.

Do vyfeSeni zptisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohleddvek ma knihovna
pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.



CL. 14
Poplatky za prestupky proti Knihovnimu radu

1. Poplatek z prodleni:

a) povinnost platit poplatek z prodleni nastava dnem, ktery nasleduje po
skonceni stanovené vypijéni lhity. P¥ipada-li posledni den stanovené lhity
na den, kdy je knihovna zavfend, posunuje se na nejblizsi dalsi vyputjéni
den.

2. Vymahéni nevracenych vypujéek:

a) nezavisle na vymahani poplatki z prodleni vymaha knihovna upominkami
vraceni dokumentl. Po étyfech bezvyslednych upominkéach (z nichz
posledni je doporuceny dopis) nasleduje vymahani pravni cestou.

3. Ztrata prikazu uZivatele:

a) za manipulaci a vystaveni duplikétu priikazu uzivatele ztraceného v obdobi

jeho platnosti (plivodni nebo obnovené) se u¢tuje manipulaéni poplatek.

ClL 15
Nahrada vieobecnych §kod

1. Utivatel je povinen nahradit $kodu zavin&nou pfimo nebo zanedbanim povinnosti
(podle ob¢anského zakoniku, § 2951, odst. 1, kde se stanovi: “Skoda se nahrazuje
uvedenim do pfedeslého stavu. Neni-li to dobfe mozZné, anebo Z4d4-li to poskozeny,
hradi se $koda v penézich.”).

2. Za3kody zplisobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uZivatel podle obecn&
platnych pfedpist.

V. Zavérefna ustanoveni

Vyjimky z KR povoluje feditelka organizace a povéfeny pracovnik knihovny.
Nedilnou sougasti KR jsou ptilohy.

Rusi se Knihovni fad ze dne 1. unora 2016.

Tento Knihovni fad plati na dobu neur¢itou.

= LoD =

VI. Prilohy Knihovniho radu

Cenik placenych sluzeb a poplatki méstské knihovny v Jablunkové.
. Pouceni o ochrané osobnich tdaju.

N —

V Jablunkovg, 1. 1. 2024

Mgr. Gabriela Niedoba Mgr. Halina Himlar
feditelka organizace knihovnice



Knihovni rad

PRILOHA: POPLATKY

1. Registracni poplatky

1.1. Registra¢ni poplatky na 6 mésicu

Pro fyzickou osobu i pro organizace
(s vyjimkou seniord nad 70 let a zdravotné znevyhodnénych osob) 100,- K&

Pro déti a mladez do 15 let 50,- K&

1.2. Registracni poplatek pro jednorazovou vypijcku 20,- K¢ za jednu knihu.
2. Poplatky pFi vypujénich sluzbach

2.1. P¥i MVS - pro jeden dokument 60,- K¢ az 100,- K&

Poplatek zahrnuje postovné a balné. V ptipadé, Ze pijéujici knihovna pozaduje uhradu dalich
nakladd, je uzivatel povinen je zaplatit v plné vysi. P¥i dodani ti$téné kopie textu stanovi cenu
zasilajici knihovna.

3. Poplatky za reSerSni a jiné informacni sluzby

3.1. Za zpracovani reSersi v ti§téné a digitalni podobé

Zékladni poplatek pfi zadani reserse 50,- K&

Za jeden zaznam vyhledany v tuzemskych databazich 1,- K¢

Za jeden zaznam vyhledany v zahrani¢nich databazich 2,- K&

Za jeden vytvoreny zaznam Ceského pramene 3,- K¢

Za jeden vytvoreny zaznam zahrani¢niho pramene 5,- K¢

4. Poplatky za reprografické prace, tisky, skenovani

4.1. Za kopirovani a tisk

Cernobilé

Na format A4 jednostranné 5,- K¢

Na format A4 oboustranné 10,- K¢&

Na format A3 jednostranné 3,- K&

Barevné

Na format A4 jednostranné 7,- K¢

Na formét A4 oboustranné 14,- K&

4.2. Za skenovani dél

Za skenovani jedné strany barevné nebo Eernobilé predlohy 10,- K&



S. Sankce — pokuty
S.1. Pokuta za vystaveni duplikatniho prikazu

Pfi prvni ztraté 10,- K&
Pti dalsi ztraté 20,- K&

5.2. Uhrada nékladi na knihovnické zpracovani p¥i ztraté, zni¢eni, po§kozeni dokumentu

Pfi ztrat€ knihy finan¢ni néhrada, ktera se skladé z ceny knihy a manipula¢niho poplatku 100,- K&.
Pfi ztraté periodika uhradi uZivatel &astku ve vysi ceny periodika.
Pfi poSkozeni ¢arového kédu v knize ¢i periodiku uhradi uzivatel 10,- K&.

5.3. Uhrada nikladd na upominky

Néklady na 1. upominku 30,- K&
Néklady na 2. upominku 40,- K¢&
Néklady na 3. upominku 50,- K&

Jestlize se uzivatel dostavi do knihovny po uplynuti 14 dnt od odeslani 3. upominky, hradi pfi této
navstéve bez dalSiho upominani 100,- K&. Jestlize se nedostavi viibec, fesi se vyfizeni pohledavky
pravni cestou, rovnéZz se sankénim poplatkem 100,- K&.



